
AGENDA                                                                                             ČINNOSTI                                                                                  ÚČEL ZPRACOVÁNÍ                                                        
Účelem zpracování je účel, pro jaký jsou 

osobní údaje zpracovávány. Obvykle jím bývá 
každá konkrétní agenda  (příp. činnost).                 

Ochrana přírody a 
krajiny 

povolování kácen dřevin rozhodování o povolení kácení dřevin 

Ochrana zvířat proti 
týrání 

evidence chovatelů psů evidence chovatelů psů 

Ověřování legalizace legalizace 

Evidence obyvatel vedení evidence obyvatel, přihlášení, 
změny a zrušení trvalého pobytu 

výkon státní správy 

Výkon silničního 
správního úřadu 

zvláštní užívání místních komunikací, 
uzavírky a objížďky, připojení nemovitostí 
k pozemním komunikacím, dopravní 
značení 

výkon státní správy 

Výkon stavebního 
úřadu 

stavební a územní řízení, kontrola staveb, 
kolaudační řízení a souhlas 

výkon státní správy 

 přidělování adres a ČP   přidělování adres a ČP 

Myslivost  lovecké lístky vydávání loveckých lístků 

Státní správa rybářství rybářské lístky vydávání rybářských lístků 

Střet zájmů registrace veřejných funkcionářů registrace veř. funkcionářů 

Czech POINT - 
kontaktní místo 
veřejné správy 

výpis z veřejných rejstříků, změny v ISDS výpis z veřejného rejstříku 

Místní poplatky správa místních poplatků (evidence psů, 
zábory) 

místní poplatky 

Archivnictví a spisová 
služba 

vedení centrální spisovny vedení spisovny 

Zákon o obcích souhlas s použitím symbolů obce souhlas s použitím symbolů obce 

Volby a místní a 
krajské referendum 

volby do Parlamentu ČR, volby do 
zastupitelstev krajů, místní referendum, 
krajské referendum, volby do EP, volby 
do zastupitelstev obcí, volba prezidenta 
republiky 

zajištění voleb 

Krizové řízení, požární 
ochrana 

zajištění krizového řízení a požární 
ochrany 

zajištění krizového řízení a požární 
ochrany 

Přestupková agenda projednávání přestupků, včetně 
přestupků upravených ve zvl. zákonech  

projednávání přestupků 

 zprávy o pověsti poskytování informací 

Pohřebnictví, válečné 
hroby a pietní místa 

pohřebnictví zajištění hřbitovní správy 

Správa majetku nájmy bytů, nebytových prostor nájmy bytů a nebytových prostor 

 prodej, směny, výkupy, dary, nájmy, 
výpůjčky, pachty, věcná břemena, 
výprosy, služebnosti, smlouvy o právu 
provést stavby  

správa majetku 

 stanoviska a vyjádření vlastníků vyjádření vlastníků 

Činnost orgánů obce 
(vyjma OÚ) 

materiály ZMOb, RMOb, výborů, komisí zpracování materiálů orgánů obce 



Správa pohledávek ze samostatné působnosti správa pohledávek 

 z přenesené působnosti správa pohledávek 

Sociální práce zajištění komplexní sociální práce zajištění soc. práce 

Sociální prevence činnost otevřeného klubu a klubu seniorů 
seniortaxi, donáška stravy pro seniory, 
služba tísňové linky 

zajištění sociální prevence 

Sociální práce výkon opatrovnictví, dohled nad 
výkonem opatrovnictví FO 

výkon a dohled nad opatrovnictvím 

Sociální práce sociální kurátor pro dospělé výkon sociální kurately 

Veřejné zakázky dokumenty před zadáním VŘ, dokumenty 
po zadání VŘ (smlouva, stavební deník) 

veřejné zakázky 

Finanční hospodaření účetnictví, KOF, KDF, pokladna, poukazy, 
příjmy hotovost/bezhotovost 

účetnictví, pokladna 

Veřejnosprávní 
kontrola 

veřejnosprávní kontroly, kontroly 
příjemců dotací, interní audit 

veřejnosprávní kontroly 

Dotace, dary a granty žádosti, přiznané dotace, vyúčtování přidělování dotací 

Úkoly zřizovatele PO personální agenda ředitelů PO personální agenda ředitelů PO 

 školská rada školská rada 

Občanské obřady vítání dětí, jubilanti, jubilejní svatby, 
výročí, cena obvodu 

zajištění občanských obřadů 

Kulturní, společenské a sportovní akce, zájezdy zajištění společenských akcí 

Provoz informačních 
systémů 

přístupy do IS přístupy do IS 

Právní služba agenda soudních řízení soudní řízení 

Kamerové systémy interní (budovy úřadu), zabezpečení 
majetku 

zabezpečení majetku 

Shromažďování spisy, oznámení o shromáždění, evidence shromažďování  

Stížnosti a petice spisy a evidence stížnosti a petice 

Personální agenda volby volby 

 praxe studentů praxe studentů 

 BOZP, pracovnělékařská péče BOZP 

 výběrová řízení výběrová řízení 

 vzdělávání zaměstnanců vzdělávání zaměstnanců 

 platová a personální agenda (DPP, DPČ, 
veřejné prospěšné práce) 

platová a personální agenda 

 plnění ze sociálního fondu sociální fond 

 docházka docházka 

 veřejná služba veřejná služba 

 členové zastupitelstva, členové výborů a 
komisí 

členové zastupitelstva 

Korespondence § 16 ZOO, dožádání a vyjádření 
(samostatná působnost) 

dožádání a vyjádření 

Poskytování informací poskytování informací poskytování informací 

Zpravodaje, kroniky, 
sociální sítě, weby, 
rozhlas, rádio, aplikace 
v mobilu 

fotky, jubilanti, občánci publicita 



 osvětové a vzdělávací akce (workshopy, 
kulaté stoly, ankety) 

osvěta, vzdělávací akce 

Ztráty a nálezy evidence ztrát a nálezů evidence ztrát a nálezů 

Školství plnění povinné školní a předškolní 
docházky 

plnění povinné školní a předškolní 
docházky 

Školství ozdravné pobyty evidence účastníků 

Volnočasové aktivity příměstský tábor evidence účastníků 

 


